
Zur Verstärkung für unser Team der ambulanten Abrechnung & Privatliquidation am Standort Juliusspital suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt in Voll- oder Teilzeit (mind. 30 Std./Woche) eine

MFA (m/w/d) in der Privatliquidation

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere: 

• Identifikation abrechnungsrelevanter Leistungen anhand der Patientendokumentation
• Erstellung von Rechnungen nach der Gebührenordnung für Ärzte für den ambulanten sowie den stationären Bereich der jeweiligen 

Fachabteilung
• Persönlicher Ansprechpartner zu Fragen rund um die Abrechnung für unsere Ärzte, weitere interne Kollegen*innen sowie für die 

Patienten und deren Versicherungen
• Erstellung von Stellungnahmen zur Rechnung

Wir bieten: 

• einen interessanten und anspruchsvollen Arbeitsplatz in einem Schwerpunktkrankenhaus
• ein engagiertes, motiviertes Team und eine sehr gute Arbeitsatmosphäre
• ein Entgelt nach TV-L und eine rein arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersversorgung
• eine moderne Arbeitszeitgestaltung, auch hinsichtlich Vereinbarkeit von Familie und Beruf
• verschiedene Benefits z.B. Zuschuss zum ÖPNV, Parken zum Mitarbeiterpreis im eigenen Parkhaus am Standort Juliusspital, 

Corporate Benefits, Angebote im Betrieblichen Gesundheitsmanagement, Lebensarbeitszeitkonto

Sie bringen mit:

• abgeschlossene Berufsausbildung zur Medizinischen Fachangestellten oder zur Kauffrau im Gesundheitswesen (m/w/d)
• Weiterbildung zur Praxismanagerin (m/w/d) wünschenswert
• mehrjährige Erfahrung in der praktischen Anwendung der Gebührenordnung für Ärzte
• medizinische Fachkenntnisse
• Umgang mit dem Krankenhausinformationssystem ORBIS wünschenswert
• sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen
• sorgfältige und selbstständige Arbeitsweise
• Flexibilität, Kollegialität und Teamorientierung

Bewerbungsfrist: 30.06.2026

Sie haben Fragen zum Bewerbungsprozess?

Lisa Helmrich (Rekrutierung) 

Tel.: 0931/791-7182

Sie haben fachliche Fragen zur Stelle? 

Judith Horn (Abteilungsleitung)

Tel.: 0931/791-7403


