™=
lm"ss'\ok\.ll“k
<eit 2017 eins!

“MKlinikumyiize

Das Krankenhaus der Stiftung Juliusspital Wiirzburg und die Missionsarztliche Klinik wurden zum
01.01.2017 unter dem Dach der Klinikum Wiirzburg Mitte gGmbH vereint. Mit dem
Zusammenschluss der beiden Wdurzburger Traditionskliniken ist ein  Klinikum der
Schwerpunktversorgung mit 663 Planbetten an zwei Standorten mit rund 2.000 Mitarbeitern
entstanden, in dem jahrlich ca. 30.000 Patienten stationar behandelt werden.

Wir suchen zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine:

Chefarztsekretarin (m/w/d)

in Vollzeit

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere:
allgemeine Verwaltungsaufgaben

Erstellung der Arztbriefe flir Privatpatienten
Begleitung der Privatsprechstunde
Vorbereitung der Abrechnungsunterlagen
Terminvergabe und -koordination
Kontaktpflege zu Kooperationspartnern

Mitbetreung von Patientenregistern

Ihr Profil:

abgeschlossene Berufsausbildung zur Arzthelferin / Medizinischen Fachangestellten (m/w/d)
umfangreiche und sichere Kenntnisse der medizinischen Nomenklatur

sicherer Umgang mit MS-Office-Anwedungen und Kenntnisse in der Arbeit mit Datenbanken
Freude am verwantwortungsvollen Arbeiten

sicheres und verbindliches Auftreten, Organisationsgeschick und Durchsetzungsfahigkeit

Teamgeist und Bereitschaft zur Kooperation mit allen Berufsgruppen

Wir bieten Ihnen:

B eine Verglitung nach Tarifvertrag fir den offentlichen Dienst der Lander (TV-L) sowie eine
attraktive arbeitgeberfinanzierte Altersversorgung

eine sorgfaltige Einarbeitung

eine moderne Arbeitszeitgestaltung

B Moglichkeit der Kleinkindbetreuung in der Kinderkrippe auf dem Geldnde (10 Monate bis 3
Jahre)

Fir weitere Informationen steht Ihnen Herr Chefarzt PD Dr. Held unter der Telefonnummer
0931/791 - 2810 oder Herr Chefarzt Dr. Cheufou unter der Telefonnummer 0931/791 — 2450 gerne
zur Verfligung.

Wir freuen uns auf Ihre vollstdndige Bewerbung ber unser Online-Bewerberportal (www.kwm-

klinikum.de/stellenangebote.html) oder schriftlich an die Klinikum Wirzburg Mitte gGmbH,
Abteilung Personalmanagement, Salvatorstr. 7, 97074 Wirzburg. Py
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